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Formato de planeación de la Actividad de Aprendizaje
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	Betzi Maciel Yáñez López

	Provincia
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	Escuela Claudio Vásquez Vásquez


	Nombre de la actividad de aprendizaje


	Ficha técnica de la Actividad de Aprendizaje
Título: LAS TECLAS MARAVILLOSAS
Autor(a): BETZI M. YÁÑEZ L.
Contacto: betzimaciel1424@hotmail.com
                        betzilopez22@educapanama.edu.pa 
Descripción: Con el desarrollo de esta actividad, los estudiantes tendrán la oportunidad de conocer el Teclado de la Computadora, su importancia y funciones; para ello deberá investigar, leer y observar el tutorial facilitado, utilizarán imágenes, acerca del tema; para luego diseñar un tríptico en Microsoft Publisher, donde sintetizaran los aspectos más relevantes del teclado guía.  Después de culminado la confección del tríptico, el grupo se encargará de reproducirlo y difundirlo a todos los grupos de trabajo del colegio.
Nivel escolar: Media
Grado:  VII
Objetivo: Distingue las partes, funciones y utilidades de una computadora.
Clave: Teclas, funciones, numérico, alfanumérico.
Fecha de creación:  9 de julio de 2012
Fecha de actualización: 



	Nombre del archivo de esta Actividad de Aprendizaje

	


	Título
	LAS TECLAS MARAVILLOSAS 

	Grado
	VII°

	Objetivo Específico 
	Distingue en el teclado, las funciones de la computadora; observando un tutorial e imágenes sobre el uso del teclado, para diseñar un tríptico en Microsoft Publisher demostrando las distintas funcionalidades del teclado de la computadora, suministrando copias a cada uno de los grupos de trabajo del colegio; con el propósito de dar a conocer el sin número de funciones del teclado; ya que actualmente desconocemos a fondo toda la utilidad que podemos darle a este dispositivo.


	Situación de aprendizaje
	Un día estaba Laura en la biblioteca de la escuela con una laptop que sus padres le habían regalado para su cumpleaños, la vi y sentí que estaba muy desesperada, noté que le pegaba al teclado, y todo esto me llamó la atención y me acerqué a ella, y le pregunté: __ Laura ¿qué te sucede?; ella muy enojada me dice: __Profesora, no aguanto más, estoy súper enredada, tengo que hacer un álbum en Word, y me traje mi computadora para adelantar en mi hora libre, pero me pesa haberle pedido esta laptop a mis padres.

Le pregunté: __ ¿por qué Laura, no te entiendo?  Y Laura contesta: __Profesora cuando tenía mi computadora de escritorio me era fácil utilizarla, ya que con el mouse me movía rápidamente a buscar comandos, pero ahora con la laptop y ese touch estoy muy estresada, no puedo buscar las cosas con facilidad, estoy copiando bien y cuando veo la pantalla estoy escribiendo en otra línea, para buscar negrita ¿qué demora?
Entonces con mucha paciencia me senté a su lado y le dije:__ tranquila, no te preocupes, el teclado de la computadora es una maravilla, con él no solo puedes unir las letras y formar palabras, con él puedes hacer de todo lo que haces con el touch, así que ánimo poco a poco vamos a practicar.  ___Pero… ¿Cómo Profesora?


	Pregunta generadora
	¿De qué manera puede Laura conocer la importancia y las diferentes funciones que caracterizan el teclado de la computadora?
Preguntas guías:

1. ¿Cuáles son las funciones del teclado de la computadora?
2. ¿Qué cosas puedo hacer con el teclado?


	Producto principal
	Diseñar un tríptico en Microsoft Publisher demostrando las distintas funcionalidades del teclado del computador.

	Tarea que incluye cada producto parcial correspondiente a las actividades y usa las herramientas de andamiaje requeridas.
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Producto principal


	Actividades:
1. Observa y comenta el tutorial suministrado, sobre el teclado de la computadora.
2. Observa las imágenes sobre el teclado.
3. Investiga en Internet acerca del teclado, importancia y sus funciones.
4. Practica en el laboratorio el uso del teclado y los comandos.

	Criterios de evaluación
	CRITERIOS DE EVALUACIÓN DEL TRÍPTICO
CRITERIOS

EXCELENTE

5

BUENO

4

REGULAR

3

DEFICIENTE

2

NO LO HIZO

1

Puntualidad
Armonía de Colores
Imágenes acorde al tema
Creatividad e Iniciativa
Contenido 
Trabajo en Equipo
Investigación en Internet
Suministra Copias
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Recursos:
· Computadora
· Impresora

· Hojas

· Lápiz
· Pluma
Aplicaciones: 
· Internet
· Microsoft Publisher
· Microsoft Word
· Microsoft Power Point
Ubicación en el programa de estudios
Asignatura: Informática
Área: Mecanografía Computarizada
Materias relacionadas

· Español
· Expresiones Artísticas
· Religión
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Tiempo 3 sesiones de 45 minutos cada una.
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