
 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

Los signos de puntuación 

Los signos de puntuación permiten 

organizar y comprender las relaciones entre 

las ideas de un texto.  

El punto (.) señala el final de un enunciado. 

Existen tres tipos: el punto y seguido separa 

los enunciados dentro de un párrafo, el 

punto y aparte marca el final de un párrafo 

y el punto final indica el cierre de un escrito.  

La coma (,) marca una pausa breve. Se 

emplea para separar:  

→ Los elementos de enumeraciones. 

Ejemplo: Eran Juan, Luisa, José y Ana.  

→ El vocativo (palabras usadas para llamar 

o nombrar a una persona). Ejemplo: Sara, 

¿hoy tienes examen?  

→ Frases y oraciones explicativas. Ejemplo: 

Mi perro, que tiene un excelente olfato, ha 

estado muy inquieto.  

El punto y coma (;) representa una pausa 

mayor que la coma, pero menor que 

el punto. Se utiliza en enumeraciones 

complejas para separar oraciones con 

comas en su interior.  

Ejemplo: En esta gaveta coloqué la regla, 

la escuadra y el compás; en esa gaveta 

puse el lápiz, el borrador y las hojas.  

Los dos puntos (:) se usan en estos casos: 

→ En el saludo de las cartas. Ejemplo: 

Estimada directora:  

→ Para anunciar listas o enumeraciones. 

Ejemplo: Para los títeres necesitas: 

calcetines viejos, hilo, aguja y lana.  

→ Antes de una cita textual. La cita se 

escribe entre comillas. Ejemplo: Gandhi 

dijo: “Para cambiar el mundo, empieza 

por transformarte a ti mismo”.  

La raya (—) se usa para introducir los 

diálogos de los personajes en un texto. 

Ejemplo:  

—Ahora mismo le daré tu recado.  

—¡Gracias, señorita! 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Los paréntesis () tienen estas funciones: → 
Encerrar datos aclaratorios como fechas, 

lugares y significado de siglas. Ejemplo: 

Hersilia Ramos de Argote (1910-1991) fue una 

destacada educadora y poetisa. 

→ Señalar las acotaciones en una obra 

dramática. Ejemplo: Caperucita. (Muy 

asombrada). ¡Qué orejas tan grandes 

tienes! 


